PODER EXECUTIVO

MUNICIPIO DE VILHENA
ESTADO DE RONDONIA
Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao

TERMO DE REFERENCIA
(Art. 6°, Inciso XXIII; Art. 40°, §1°, Incisos | ao lll da Lei 14.133/2021)
Processo Administrativo n° 14313/2025/SEMAD

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO E DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagcao de empresa
especializada na prestagao de servigos de agenciamento de passagens terrestres,
para atendimento das necessidades de deslocamento das unidades administrativas do
Municipio de Vilhena/RO.

1.2. Abrangéncia dos Servigcos

A prestacgao dos servigos compreendera:
a) Emissao, alteragdo, cancelamento e reembolso de passagens terrestres
intermunicipais e interestaduais, conforme demanda das unidades;
b) Fornecimento de informagdes sobre rotas, horarios, frequéncias, tarifas e
promogdes, subsidiando a escolha mais adequada pela Administracao;
c) Atendimento a situagbes excepcionais e urgentes, incluindo plantdo fora do
horario comercial, finais de semana e feriados;
d) Garantia de cumprimento de toda a legislagao aplicavel, incluindo registro ou
autorizagao do Ministério do Turismo, conforme Lei n° 11.771/2008 e Portaria
MTur n° 38/2021;
e) Manutencdo de registros detalhados de todas as operag¢des, garantindo

rastreabilidade e transparéncia;
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f) Entrega periddica de relatérios a Administracao, contendo informacgdes sobre
quantidade de passagens emitidas, valores pagos, promog¢des aplicadas e
problemas resolvidos;

g) Observancia das normas de protegdo e confidencialidade dos dados dos

¢ DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE

a3l Assinatura eletronica - Verifi

passageiros e informagdes da Administragao;

h) Prestacao dos servicos sem gerar vinculo empregaticio entre os empregados
da CONTRATADA e a Administragédo, vedando relagdes de pessoalidade ou

subordinacao direta.
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MUNICIPIO DE VILHENA
ESTADO DE RONDONIA
Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao

1.3. O objeto da presente contratagcdo ndo se caracteriza como bem de luxo, nos
termos do art. 20 da Lei n° 14.133/21 e do Decreto n° 59.671, de 23 de fevereiro de
2023.

1.4. A contratacdo sera realizada por meio de licitagdo na modalidade Pregao eletronico,
e formalizacdo de Ata de Registro de Pregos, com critério de julgamento por MAIOR
DESCONTO sobre a taxa de servico, em conformidade com os artigos 6°, inciso XLI,
17, §2° e 34 da Lei n® 14.133/21. O julgamento por maior desconto tera como referéncia
o preco global fixado no edital de licitacdo, e o desconto sera estendido aos eventuais
termos aditivos.

1.5. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, contado do
primeiro dia util subsequente a data de sua publicagao no Diario Oficial do Municipio, e
podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que 0O prego é
vantajoso.

1.6 Em caso de contrato decorrente da ata de registro de pregos, 0 mesmo tera sua
vigéncia estabelecida conforme Lei Federal n® 14.133, de 2021 e artigo 86 do Decreto
Municipal n°® 59.677/2023.

1.7 Definicao do objeto, estimativa de Consumo e Taxa Referencial:

DESCRITIVO Valor Estimado

Estimativa de consumo de passagens rodoviarias
intermunicipais e interestaduais para atendimento das R$ 410.250,00
demandas das secretarias municipais, pelo periodo de 12

(doze) meses
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ITEM DESCRITIVO UND Taxa estimada

Prestacdo de servicos de agenciamento de | SERV

viagens — passagens rodoviarias
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a3l Assinatura eletronica - Verifi

1 intermunicipais e interestaduais — sob demanda, 1,13%
com julgamento por menor taxa de servico.
CATSER 23027
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MUNICIPIO DE VILHENA
ESTADO DE RONDONIA
Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao

IMPORTANTE: A estimativa de consumo ndo constitui objeto de disputa entre as

licitantes. Estas deverdo apresentar suas propostas exclusivamente para o item

“Prestacdo de Servicos de Agenciamento”, observando o percentual indicado neste

Termo de Referéncia

1.8. Considerando que a estimativa global da contratagao corresponde ao montante de
R$ 410.250,00 (quatrocentos e dez mil, duzentos e cinquenta reais), valor que
supera o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) previsto no art. 48, inciso |, da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo se aplica a reserva de exclusividade para
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP). Dessa forma, o presente
procedimento licitatério observara a ampla participacdo de todos os interessados, em
conformidade com os principios da competitividade, legalidade e eficiéncia previstos na
Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. A contratacao de empresa especializada na prestacgao de servigos de agenciamento
de passagens terrestres intermunicipais e interestaduais é essencial para atender as
necessidades de deslocamento de servidores e colaboradores das Secretarias e demais
6rgaos da Administragdo Publica Municipal de Vilhena/RO;

2.2. A demanda por deslocamentos frequentes decorre da participacdo em
capacitagdes, reunibes técnicas, eventos institucionais, assinatura de convénios,
acompanhamento de projetos e atendimento a determinagdes judiciais e
administrativas. Tais atividades sao imprescindiveis para o cumprimento das atribuigcdes
institucionais e o fortalecimento da gestédo publica municipal;

2.3. Além disso, a Secretaria Municipal de Assisténcia Social desempenha papel crucial
no atendimento a pessoas em situagédo de vulnerabilidade social, incluindo migrantes,
indigenas, venezuelanos e bolivianos que transitam entre cidades em busca de
melhores condi¢des de vida. O fornecimento de passagens terrestres € fundamental
para possibilitar o retorno dessas pessoas aos seus locais de origem ou para facilitar o
acesso a servigos essenciais, como saude, educacao e assisténcia social;

2.4. A formalizagdo do Sistema de Registro de Pregos para o fornecimento de
passagens terrestres permitira maior planejamento, economicidade e eficiéncia na
aquisicdo dos servicos, evitando a repeticdo de processos licitatorios e assegurando

condi¢bes vantajosas para a Administracdo Publica;
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PODER EXECUTIVO

MUNICIPIO DE VILHENA
ESTADO DE RONDONIA
Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao

2.5. A contratagdo proposta visa garantir a continuidade e a qualidade dos servigos

prestados a populagéo, assegurando que os servidores municipais possam representar

o Municipio de forma adequada, com agilidade e seguranca nos deslocamentos, e que

usuarios em situagao de vulnerabilidade social recebam o suporte necessario para o

exercicio de seus direitos.

3. MOTIVAGAO DA CONTRATAGAO - Artigo 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, da

Lei n° 14.133, de 2021

3.1 A contratacido é motivada pela conveniéncia e necessidade da Administracdo em

dispor de servicos de agenciamento de passagens terrestres que oferecam eficiéncia,

economicidade, seguranca e agilidade, em conformidade com os principios da Lei n°

14.133/2021.

4. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO:

4.1 A solucao envolve a contratacido de empresa que atue como intermediaria entre a

Administracdo e as transportadoras rodoviarias, realizando emissao, cancelamento,

remarcacao e suporte para utilizacdo das passagens, assegurando disponibilidade

continua durante a vigéncia contratual.

4.2 O ciclo de vida do objeto compreende desde a disponibilizagdo da passagem até a

utilizagdo efetiva pelo servidor, incluindo atendimento em casos de alteragbes e

imprevistos

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

5.1. Capacidade Técnica e Experiéncia

e Comprovagédo de experiéncia prévia no ramo de agenciamento de viagens,

especialmente em servicos de fornecimento de passagens terrestres
intermunicipais e interestaduais, com apresentacao de atestados de capacidade
técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

5.2. Atendimento e Suporte

o Disponibilidade de atendimento por meio de canais de comunicacéao eficientes

(telefone, e-mail, chat) durante o horario comercial, com possibilidade de

atendimento emergencial fora desse horario, conforme necessidade.
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PODER EXECUTIVO

MUNICIPIO DE VILHENA
ESTADO DE RONDONIA
Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao

o Capacidade de fornecer relatdrios periddicos sobre as passagens emitidas,
incluindo dados como nome do passageiro, destino, data de emissao e valor,
para fins de controle e prestagao de contas.

5.3. Conformidade Legal e Regulatéria

o Atendimento as exigéncias legais estabelecidas pela Lei n° 14.133/2021,
especialmente no que tange a comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista.

e Cumprimento das normas de acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou
mobilidade reduzida, garantindo que as passagens fornecidas atendam as
necessidades desse publico.

5.4. Responsabilidade Social e Ambiental

e Compromisso com praticas sustentaveis, como a utilizagcdo de meios de
transporte que adotem medidas para reducdo de emissdes de poluentes e
consumo de recursos naturais.

e Adocao de politicas de responsabilidade social, incluindo agdes que promovam

a inclusao social e o respeito aos direitos humanos.

6. ESTIMATIVA DE CONSUMO (Art. 12° Inciso VIl da lei 14.133/21):

6.1. O levantamento da demanda foi estimado pelas Secretarias participantes, conforme
abaixo:
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VALOR VALOR ESTIMADO P/ 12
SECRETARIA ESTIMADO MESES

Gabinete do Prefeito RS 30.000,00 z
Procuradoria Geral do Municipio RS 5.000,00 =
Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD RS 5.000,00 %
Secretaria Municipal da Agricultura — SEMAGRI RS 20.000,00 §
Secretaria Municipal de Assisténcia Social — SEMAS RS 45.000,00 %
Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente 2
 EUMUCRAD RS 20.000,00 %
Fundo Municipal de Assisténcia Social — FUMAS RS 122.000,00 RS 410.250,00 §
Secretaria Municipal de Comunicagdao — SEMCOM RS 2.500,00 ’ 8
Secretaria Municipal de Educa¢do — SEMED RS 60.000,00
Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ RS 10.000,00

Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMMA RS 2.500,00

Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos —

SEMOSP RS 25.000,00

Secretaria Municipal de Planejamento — SEMPLAN RS 30.000,00

Secretaria Municipal de Turismo, Industria e Comércio — RS 6.250,00
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PODER EXECUTIVO

MUNICIPIO DE VILHENA
ESTADO DE RONDONIA
Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao

SEMTIC
Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena — IPMV RS 12.000,00
Secretaria Municipal de Terras RS 15.000,00

7. ESTIMATIVA DE VALOR (Art. 12° Inciso IlI; Art. 18° Inciso IV da Lei 14.133/21):

7.1. A taxa de servigo foi estimada, com base em pesquisa de precos, em 1,13% sobre
o valor total estimado de consumo de R$ 410.250,00. Ressalta-se que o certame sera
processado pelo critério de menor percentual de taxa de servico (ou maior

desconto), tomando-se o percentual estimado apenas como referéncia para a disputa.

ITEM DESCRITIVO UND Consumo Taxa

estimado estimada

Prestacdo de servigos de agenciamento de | SERV
viagens — passagens rodoviarias R$
1 intermunicipais e interestaduais — sob 410.250,00 1,13%
demanda, com julgamento por menor taxa de
servigo. CATSER 23027

8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Art. 6° Inciso XXIII Alinea j; Art. 92° Inciso VIII
da Lei 14.133/2021):

8.1 As despesas decorrentes da realizagdo do objeto deste Termo de Referéncia
correrdo por conta de recursos especificos consignados no orgamento de cada Orgéo
participante deste Registro de Preg¢os de acordo com as dotagdes discriminadas nos
pedidos de compra e suas justificativas anexas aos autos, conforme abaixo

discriminado:
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Orgao: 02 - Gabinete Do Prefeito

UNID. ORCAMENTARIA: 02.001 - GABINETE DO PREFEITO
Funcgao: 04 — Administracao

Sub Funcéao: 122 - Administragao Geral
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T

Programa: 0003 - Apoio Administrativo

Projeto/Atividade: 2066 - Manutencao Das Atividades Do Gabinete Do Prefeito

Nat. Da Despesa: 3.3.90.33 - Passagens E Despesas Com Locomog¢édo Desdobramento: 01 -
Passagens Para O Pais

Sub desdobramento: 00

Fonte De Recursos: 15000000 - Recursos Nao Vinculados De Impostos - Exercicio Corrente
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PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA

ESTADO DE RONDONIA

Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao
Orgao: 0201 — Gabinete do Prefeito
UNIDADE ORCAMENTARIA: 02.002 - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Funcgao: 04 Administragao
Sub fungao: 122 Administragao Geral
Programa: 0003 Apoio administrativo
Projeto/atividade: 2.067 — Manutencao das atividades da Procuradoria Geral
Natureza da despesa: 33.90.33.00.00 Passagens e despesa com locomogédo Desdobramento:
01 00 Passagens para o pais

Fonte de recurso: 15000000 — Recursos nao Vinculados de Impostos - Exercicio Corrente

Orgao: 04 - Secretaria Municipal de Administragéo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 04.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Funcgao: 04 — Administragao

Subfungao: 122 — Administracao Geral

Programa: 0003 — Apoio Administrativo

Projeto/atividade: 2070 - Manutengéo das Atividades da SEMAD

Natureza da despesa: 33.90.33 passagens e despesas com locomogao Fonte de recurso:
15000000 — Recursos Livres

Orgao: 19 — Secretaria Municipal de Agricultura

UNIDADE ORGCAMENTARIA: 19001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
Funcéo: 20 — Agricultura

Sub fungao: 122 — Administragao Geral

Programa: 0027 — Desenvolvimento e Apoio aos Produtores Rurais e Agroindustrias

Projeto/atividade: 2109 — Manutengao das Atividades da Semagri 2238 — Apoio ao Setor de
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Agropecuaria § <
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Natureza da despesa: 3.3.90.33.00.0 — Passagens e despesas com locomogao %_g
0 c
Desdobramento: 01.0 — Passagens para o pais §§
Z©
Fonte de recurso: 15000000 — Recursos ndo Vinculados de Impostos % 2
93
Centro de Custo: 10110 82

T

Orgéo: 12 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

UNIDADE ORCAMENTARIA: 12.001 — SETOR DE ASSISTENCIA GERAL;
Funcédo: 08 — Assisténcia Social;

Sub fungédo: 122 — Administragao Geral;
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Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao
Programa: 0003 — Apoio Administrativo;
Projeto/atividade: 2096 Manutengao das Atividades da SEMAS;
Natureza da despesa: 3.3.90.33.00 - Passagens e despesas com Locomogao;
Desdobramento: 01:00 — Passagens para o Pais, 03 — Material destinado a Assisténcia Social,
49 - Bilhetes de Passagem;
Fonte de recurso: 150000000 Préprio.

Orgao: 17 — Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;

UNIDADE ORCAMENTARIA: 17.001 — FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E
DO ADOLESCENTE;

Funcédo: 08 — Assisténcia Social;

Sub fungao: 122 — Administracdo Geral;

Programa: 0003 — Apoio Administrativo;

Projeto/atividade: 2140 Manutengao das Atividades do FUMUCRAD;

Natureza da despesa: 3.3.90.33.00 - Passagens e despesas com Locomogao;
Desdobramento: 01:00 — Passagens para o Pais, 03 — Material destinado a Assisténcia Social,
49 — Bilhetes de Passagem;

Fonte de recurso: 150000000 Préprio.

Orgéo: 21 — Fundo Municipal de Assisténcia Social;

UNIDADE ORCAMENTARIA: 21.001 — FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL;
Funcgao: 08 — Assisténcia Social;

Sub fungao: 122 — Administracdo Geral, 243 Assisténcia a Crianca e ao Adolescente- 244 —
Assisténcia Comunitaria;

Programa: 0003 — Apoio Administrativo, 0072- Assisténcia e Desenvolvimento Social;
Projeto/atividade: 2190 — Manutencao das Atividades do FUMAS, 2232 — Gestao da Primeira
Infancia do SUAS, 2188 — Gestédo Descentralizada do Programa Bolsa Familia e do cadastro
Unico, 2241- Gestao da Prestagao de Servigos Eventuais, 2265— Gestao do Fortalecimento do
Controle Social, 2277- Gestao da Protegao Social Basica, 2278 — Gestao da Protegao Social
Especial; Natureza da despesa: 3.3.90.33.00 - Passagens e despesas com Locomocéo,
3.3.90.32.00 — Material, bem ou servigo para distribuigdo gratuita;

Desdobramento: 01:00 — Passagens para o Pais, 03 — Material destinado a Assisténcia Social,
49 - Bilhetes de Passagem;

Fonte de recurso: 150000000 Proprio, 16600050 Federal, 16600090 Federal, 16610000
Proprio, 16600070 Federal, 16600060 Federal, 16600080 Federa25000000 Préprio, 26600070
Federal, 26610000 Federal, 26600060 Federal, 26610000 Federal
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Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao
Orgao: 03 Secretaria Municipal de Comunicagéo
UNIDADE ORCAMENTARIA: 03.001 SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO
Funcgao: 04 Administragao
Subfuncado: 122 Administracado Geral
Programa: 0003 Apoio Administrativo
Projeto Atividade: 2069 Manutencdo Das Atividades Da Semcom
Natureza De Despesa: 3.3.90.33.00.00 Passagens E Despesas Com Locomogéao
Desdobramento: 99 Outras Despesas Com Locomogéao
Reduzido: 24

Fonte De Recurso: Proprio

Orgao 07 — Secretaria Municipal de Educacéo

UNID. ORCAMENTARIA 07.003 — SETOR DE ENSINO FUNDAMENTAL
Fungao 12 — Educacéao

Sub Fungéo 122 — Administragéo Geral

Programa 0073 — Educagéo de Qualidade para Todos

Projeto/Atividade 2282 — Manutengao das Atividades Administrativas

Nat. da Despesa 3.3.90.33.00.00 — Passagens e Despesas com Locomogao
Desdobramento 01 00 — Passagens para o Pais

Reduzido 96

Fonte de Recurso 15000100 — Recursos de Impostos — MDE 25% — Exercicio Corrente

Orgéo 07 — Secretaria Municipal de Educagéo

UNID. ORCAMENTARIA 07.003 — SETOR DE ENSINO FUNDAMENTAL

Fungdo 12 — Educacéao

Sub Fungéo 122 — Administragdo Geral

Programa 0073 — Educacgéo de Qualidade para Todos

Projeto/Atividade 2074 — Apoio ao Conselho Municipal de Educagéo

Nat. da Despesa 3.3.90.33.00.00 — Passagens e Despesas com Locomogédo Desdobramento
01 00 — Passagens para o Pais

Reduzido 85

Fonte de Recurso 15000100 — Recursos de Impostos — MDE 25% — Exercicio Corrente

Orgao 07 — Secretaria Municipal de Educacéo
UNID. ORCAMENTARIA 07.003 — SETOR DE ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO 12 — EDUCACAO

Centro Administrativo Aymoré Horta Pereira — Bairro Jardim América
Vilhena - RO
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Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao
Sub Fungéo 122 — Administragdo Geral
Programa 0073 — Educacao de Qualidade para Todos
Projeto/Atividade 2291 — Manutencao das Atividades do Nucleo de Atendimento
Multiprofissional — NAM
Nat. da Despesa 3.3.90.33.00.00 — Passagens e Despesas com Locomog¢ao Desdobramento
01 00 — Passagens para o Pais
Reduzido 110

Fonte de Recurso 15000100 — Recursos de Impostos — MDE 25% — Exercicio Corrente

Orgao: 05 — Secretaria Municipal De Fazenda

Unidade Orgamentaria: 05.001 — Secretaria Municipal De Fazenda

Funcgao: 04 — Administragao

Subfungao: 123 — Administragdo Financeira

Programa: 0003 — Apoio A Administragao

Projeto/Atividade: 2072 — Manutengao Das Atividades Da Semfaz

Natureza Da Despesa: 33.90.33 — Passagens E Despesas Com Locomogao
Desdobramento: 0100 — Passagens E Despesas Com Locomogao

Fonte De Recurso: Proprio

Orgao: 18 — Secretaria Municipal de Meio Ambiente

UNIDADE ORCAMENTARIA: 18.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
Funcgao: 18 — Gestao Ambiental

Sub fungao: 122 — Preservacao e Conservagdo Ambiental

Programa: 0026 — Preservagdo Ambiental

Projeto/atividade: 2108 — Manutencédo das Atividades da SEMMA

Natureza da despesa: 3.3.90.33.00.00 — Passagens e Despesas com Locomocéao
Desdobramento: 0100 — Passagens para o Pais

Fonte de recurso: 015000000 — Outros recursos nao vinculados — Exercicio corrente

Orgao: 09 Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos
Unidade orgamentaria: 09.001 Secretaria Municipal de Obras
Funcgao: 04 Administragao

Sub fungao: 122 Administragao Geral

Programa: 0003 Apoio Administrativo

Projeto/atividade: 2086 Manutencao das atividades da SEMOSP

Natureza da despesa: 3.3.90.33.00.00 Passagens e Despesas com Locomogao
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Desdobramento: 01 00 Passagens para o Pais

Fonte de recurso: 15000000 Recursos nao Vinculados de Impostos — Exercicio Corrente

Orgdo: 13 — SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 13.001 — SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
Funcgao: 04 - Administracao

Sub Fungédo: 121 — Planejamento E Orgamentario

Programa: 003 — Apoio Administrativo

Projeto/Atividade: 2107 — Manuteng&o Das Atividades Da Semplan

Natureza Da Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos De Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte De Recurso: Recursos Nao Vinculados De Impostos — Exercicio Corrente.

Orgao: 06 — Secretaria Municipal De Terras

Unidade Orgamentaria: 06.001 — Secretaria Municipal De Terras
Funcao: 04 — Administracao

Subfuncédo: 122 — Administragcao Geral

Programa: 0003 — Apoio A Administragao

Projeto/Atividade: 2073 — Manutencao Das Atividades Da Semter

Natureza Da Despesa: 33.90.33 — Passagens E Despesas Com Locomog¢ao Desdobramento:

0100 — Passagens E Despesas Com Locomogéao

Fonte De Recurso: Proprio

Orgao: 11. Secretaria Municipal De Turismo, Industria E Comércio

Unid. Orgamentaria: 11.01 — Secretaria Municipal De Turismo, Industria E Comércio
Funcgao: 04 - Administragao

Sub Fungéao: 122 — Administragcao Geral

Programa: 0003 — Apoio Administrativo

Projeto/Atividade: 2236 - Manutenc¢ao Das Atividades Da Semtic

Natureza Da Despesa: 33.90.33.00.00 — Passagens E Despesa Com Locomogao
Desdobramento: 01 00 Passagem Para O Pais

Fonte De Recurso: 15000000

Reduzido: 221

16.001 — Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena
Orgao: 16 — Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena

Sub fungao: 122 — Administragao Geral
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Projeto/atividade: 2147 — Manuteng¢ao e Funcionamento do IPMV
Natureza da despesa: 3.3.90.33 — Passagens e despesas com locomog¢ado Desdobramentos:
01.00 — Passagens para o pais 100 — Centro de Custos

Fonte de recurso: 18020000 — Recursos vinculados RPPS — Taxa administrativa

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS (Capitulo X Secao V e seus Artigos da Lei
14.133/21; Decreto Municipal 59.677/2023):

9.1. Orgao Gerenciador (Art. 65 Decreto Municipal n ° 59.677/2023):

9.1.1. Compete ao Orgdo Gerenciador praticar todos os atos de controle e de
administracdo do SRP e ainda (Art. 66 do Decreto Municipal n® 59.677/2023):

a) Promover os atos necessarios a instrucdo processual para a realizacdo do
procedimento licitatério ou da contratagdo direta e todos os atos deles
decorrentes, como a assinatura da ata e a sua disponibilizagdo aos érgaos
ou as entidades participantes;

b) Gerenciar a Ata de Registro de Precos;

¢) Autorizar os pedidos de liberagao realizados pelos 6rgaos participantes;

d) Controlar o quantitativo da Ata para futuras adesées.

e) Deliberar quanto a adeséao posterior de 6rgaos e entidades nao participantes,
a figura do “carona”, o qual é “outro” 6rgado que nao fez a manifestacao da
intengdo de participar no prazo da lei. A “carona” sera autorizada quando
houver justificativa plausivel e o aceite do 6rgéo gerenciador e do fornecedor
(Art. 86 § 2° da Lei 14.133/2021);

f) Controlar o “carona”, que devera contratar maximo de 50% (cinqlenta por
cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na
ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e para os 6rgdos
participantes conforme rege o Art. 87 § 1° do Decreto Municipal n °
59.677/2023;

g) Conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisbes dos pregos
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registrados;

h) Aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou

do descumprimento das obrigagbes contratuais, em relagao as suas préprias
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contratagdes, bem como registrar as ocorréncias no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP);

i) Cancelar a Ata nas hip6teses da lei.

9.2. ORGAOS PARTICIPANTES:
9.2.1. Relacao das Secretarias e setores participantes:

e (Gabinete do Prefeito;

e Procuradoria Geral do Municipio - PGM,;

e Secretaria Municipal de Administragdo -SEMAD;

e Secretaria Municipal da Agricultura — SEMAGRI;

e Secretaria Municipal de Comunicagdo — SEMCOM;

e Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ;

e Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMMA,;

e Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos — SEMOSP;

e Secretaria Municipal de Terras — SEMTER,;

e Secretaria Municipal de Turismo, Industria e Comércio — SEMTIC;

e Secretaria Municipal de Educacéo - SEMED

e Secretaria Municipal de Planejamento — SEMPLAN;

¢ Instituto de Previdéncia Municipal de Vilhena — IPMV

e Fundo Municipal de Assisténcia Social - FUMAS

e Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente — FUMUCRAD

e Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS
9.2.2. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administragdo Publica
que ndo participaram deste Registro de Precos poderdo aderir a Ata de Registro de
Precos na condigdo de nao participantes, mediante solicitagdao formal ao 6rgao
gerenciador com aceitacdo da entidade gerenciadora e do fornecedor, o quantitativo
decorrente da adesao a ata de registro de pregos nao podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata.
9.3. Compete ao 6rgao ou a entidade participante:

a) Tomar conhecimento da Ata de Registro de Pregos, inclusive de eventuais

alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposi¢oes;
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b) Assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Precos, de que a
contratagcdo a ser realizada atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos
valores praticados;
c) Zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagdes assumidas pelo
fornecedor e pela aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pregos ou de obrigagdes
contratuais;
d) Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de
Precos, em relacdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das
obrigacbes contratuais, em relacdo as suas proprias contratagdes, informar as
ocorréncias ao 6rgao ou a entidade gerenciadora e registra-las no SICAF; e
e) Prestar as informacgdes solicitadas pelo 6rgao ou pela entidade gerenciadora
guanto a contratagdo e a execugado da demanda destinada ao seu 6rgao ou a
sua entidade.

9.4. Da Assinatura da ARP (Art. 66 VI do Decreto Municipal n® 59.677/2023):

9.4.1. Apds os procedimentos licitatorios e sua adjudicacdo, os licitantes mais bem
classificados serdao convocados para assinar a Ata de Registro de Pregos, tendo estes
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a assinatura, sob a pena de decadéncia do direito,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas.
9.4.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante, desde que:
a) A solicitagao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) A justificagdo apresentada seja aceita por esta Administragao.
9.4.3. A ata de registro de precos podera ser assinada por meio de assinatura digital
(Art. 19 § 2° do Decreto Federal 11.462/23).
9.4.4. Na hipotese de o primeiro convocado n&o assinar a Ata de Registro de Precos no
prazo e nas condigdes estabelecidos, perdera este o direito a contratagido, estando
sujeita as penalidades previstas neste Termo de Referéncia, e a CONTRATANTE
convocara os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual
prazo e nas condi¢coes propostas pelo primeiro classificado (Art. 84° e 85° do Decreto
Municipal n°® 59.677/2023).
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9.4.5. Na hipdtese de nenhum dos licitantes remanescentes aceitarem a contratacao
nos termos do disposto no item 9.4.4, a CONTRATANTE, observados o valor estimado,
podera:

a) Convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagdo, para
negocia¢ao, com vistas a obtengéo de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatario; ou

b) Adjudicar e firmar o contrato nas condicbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a
negociagao de melhor condigao.

9.4.6. Durante o prazo de validade da Ata, as Secretarias nao serao obrigadas a adquirir
exclusivamente por seu intermédio o objeto desta licitagdo, podendo se utilizar, para
tanto, de outros meios de aquisicao, desde que permitidos em lei, sem que desse fato
caiba recurso ou indenizagcdo de qualquer espécie a empresa detentora, sendo
assegurada ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condicoes (Art. 74 ° do Decreto Municipal n® 59.677/2023).

9.5 Da Vigéncia da Ata de Registro de Precos (Art. 72° do Decreto Municipal
59.677/2021):

9.5.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos serd de um ano, contado do
primeiro dia util subsequente a data de sua publicagdo em diario Oficial, e podera ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o preco € vantajoso.

9.5.2. Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Pregos estao sujeitos as
regras previstas na Lei Federal n.° 14.133, de 2021 (Art. 86 Decreto Municipal n°
59.677/2023).

9.6. Do acréscimo de Quantitativos da ARP (Art. 72, §8° do Decreto Municipal n°
59.677/23):

9.6.1. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na Ata de
Registro de Pregos.

9.7.Da Alteracdo ou atualizagcao dos prec¢os registrados (Art. 75 do Decreto
Municipal n°® 59.677/2023):

9.7.1. Os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos

bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagdes:
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a) Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos do Art. 75 do
Decreto Municipal n°® 59.677/2023;
b) Em caso de criagdo, alteracdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao
sobre os pregos registrados; ou
¢) Na hipétese de previsao de clausula de reajustamento ou repactuacgao sobre
0s precos registrados, nos termos do disposto na Lei n° 14.133/2021.
9.8. Da Negociacdo de Precos Registrados (Art. 76° do Decreto Municipal n°
59.677/2023):
9.8.1. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o érgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem
a reducao dos pregos registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados
pelo mercado.
9.8.2. Caso nao aceite reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado serao
liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacao de penalidades administrativas.
9.8.3. Na hipdtese prevista no item 16.8.2, o gerenciador convocara os fornecedores
remanescentes, na ordem de classificagao, para verificar se aceitam reduzir seus precos
aos valores de mercado.
9.8.4. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, a entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento do item e/ou dos itens e/ou da Ata de Registro de Pregos, nos termos do
item 16.8.4 e podera adotar as medidas cabiveis para a obteng¢ao de contratagao mais
vantajosa.
9.8.5. Na hipotese de redugéo do precgo registrado, caso haja liberagdo empenhada e
nao entregue, a CONTRATANTE devera avaliar a conveniéncia e a oportunidade de
diligenciarem negociagdo com vistas a alteracao contratual.
9.8.6. Na hipdtese de o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados &
facultado ao fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a atualizagéo do
preco registrado, mediante demonstragao de fato superveniente que tenha provocado
elevacao que supostamente impossibilite 0 cumprimento das obrigagdes contidas na ata
e desde que atendidos os seguintes requisitos (Art. 77 do Decreto Municipal n°
59.677/2023):
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a) O fornecedor comprove a devida alteracdo de valor demonstrando seus
custos no intervalo entre a apresentacdo de sua proposta e o reajuste atual,

b) Devera ser aplicado no prego final reajustado o desconto concedido entre a
primeira oferta realizada pelo licitante no pregao ao valor final adjudicado;

¢) A repactuagao de precos se dara mediante solicitagdo formal do fornecedor
anexado as comprovacgdes de que cita a alinea “a” acima;

d) O érgao gerenciador tem o prazo de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento
formal da repactuacao, para negociar e responder ao fornecedor se defere
ou nao seu pedido de reajuste. Caso defira o pedido deve proceder até este
prazo o seu reajuste. Caso indefere deve apresentar ao fornecedor suas
razoes;

e) O valor repactuado sera aplicado somente ao saldo da Ata de Registro de
Precos, ndo sendo permitida a repactuagcdo nos itens ja liberados e
empenhados.

9.8.7. Na hipétese de nado comprovacao da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o prego registrado, o pedido sera indeferido pela entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob a pena de
cancelamento do seu registro, sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel.

9.8.8. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item 9.8.7,
o gerenciador convocara os fornecedores remanescentes, na ordem de classificacao,
para verificar se aceitam manter seus pregos registrados.

9.8.9. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, a entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento do item e/ou dos itens e/ou da Ata de Registro de Precos e podera adotar
as medidas cabiveis para a obten¢ao de contratagdo mais vantajosa.

9.8.10. Na hipétese de comprovacgao do disposto no item 9.8.6, a entidade gerenciadora
atualizara o preco registrado.

9.8.11. Na hipotese de reducdo atualizagdo do prego registrado, caso haja liberagao
empenhada e nao entregue, a CONTRATANTE devera avaliar a conveniéncia e a
oportunidade de diligenciarem negociagao com vistas a alteracao contratual.

9.9. Do Cancelamento do Registro do Fornecedor (Art. 71, V do Decreto Municipal
n° 59.677/2023):
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9.9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pela entidade gerenciadora, quando o
fornecedor:
a) Descumprir as condi¢cdes da Ata de Registro de Pregos sem motivo
justificado;
b) N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragdo sem justificativa razoavel;
¢) Nao aceitar manter seu precgo registrado, na hipétese prevista no item 9.8.8;
ou
d) Sofrer sancao prevista nos incisos Il ou IV do Art. 156 da Lei n® 14.133/2021.
9.9.1.1 Na hipodtese prevista na alinea “d” do item 9.9.1, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, a entidade
gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengao do
registro de pregos, vedadas novas contratagcdes derivadas da ata enquanto perdurarem
os efeitos da sancéo.
9.9.1.2 O cancelamento do registro nas hipéteses previstas no caput sera formalizado
por despacho da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da
ampla defesa.
9.9.1.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgao ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes remanescentes, observadas a ordem de
classificagao.
9.9.2 Cancelamento dos Precos Registrados (Art. 80° do Decreto Municipal n°
59.677/23):
9.9.2.1. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
a) Porrazéao de interesse publico;
b) A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
c) Se nédo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto no item 9.8.9
e no 9.8.4.
9.9.2.2. A solicitagao do cancelamento da Ata deve se proceder de maneira formal,
mediante solicitagdo por escrito, na qual o requisitante deve explicar as razdes pelas

quais nao tem como manter o preco e as condi¢cdes pactuados.
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9.9.2.3. O cancelamento deve ocorrer somente ao saldo da Ata de Registro de Precos,

nao sendo permitido o cancelamento de itens ja liberados e empenhados.

9.10. Da Adesao das Quantidades Registradas na Ata de Registro de Pregos:
9.10.1. Da Utilizagdo da Ata de Registro de Precos por Orgdos ou Entidades nZo
participantes (Art. 87° do Decreto Municipal n® 59.677/2023):

9.10.2. Serdo observadas as seguintes regras de controle para a adesdo a ata de
registro de precos de que trata o item 9.10 deste Instrumento (Art. 87 § 1°e 2° 3° e 5°
do Decreto Municipal n® 59.677/23):

9.10.3. As aquisi¢cdes ou as contratacdes adicionais (Carona) ndo poderao exceder, por
orgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos totais dos itens
registrados na Ata de Registro de Precos (Art. 86° § 4° da Lei 14.133/21).

9.10.4. O quantitativo decorrente das adesdes (Carona) a Ata de Registro de Precos a
que se refere o Iltem 9.10.3 deste Instrumento n&o podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo total de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos,
independentemente do numero de 6rgaos nao participantes que aderirem (Art. 86° § 5°
da Lei 14.133/21).

9.10.5. Cabera ao fornecedor ou prestador beneficiario da ata de registro de pregos,
observadas as condigcdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do
fornecimento ou prestacao decorrente de adesao, o que fara no compromisso de nao
prejudicar as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o
6rgao gerenciador e com os 6rgaos participantes

9.10.6. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracao Publica
que nao participaram deste Registro de Precos poderédo aderir a Ata de Registro de
Precos na condigdo de nao participantes, mediante solicitacdo formal ao 6rgao
gerenciador com aceitacao da entidade gerenciadora e do fornecedor.

9.10.7. A autorizag&o do 6rgdo gerenciador apenas sera realizada apds a aceitagdo da
adesao pelo fornecedor.

9.10.8. N&do sera concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que n&o tenha
consumido ou contratado o quantitativo autorizado anteriormente.

9.11. Da Contratagdo com Fornecedores Registrados (Decreto Municipal n°
59.677/2023):
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9.11.1. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
orgao participante por meio de instrumento contratual, emissédo de nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o disposto no Art.
95° da Lei n® 14.133/2021.

9.11.2. Os instrumentos de que trata o item 9.11.1 ser&do assinados no prazo de validade
da Ata de Registro de Precos.

9.12. Da Vigéncia e Alteragao dos contratos:

9.12.1.A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos sera
estabelecida no edital ou no aviso de contratacéo direta, observado o disposto no Art.
105 da Lein®14.133/21, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal conforme o artigo 107 da lei federal n® 14.133 de 2021, desde que a
autoridade competente ateste que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos
para a Administracao.

9.12.2. Da Alteragao dos contratos, os contratos decorrentes do sistema de registro de

precos poderao ser alterados, observado o disposto no Art. 124° da Lei n°® 14.133/2021.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, Inciso XXIlI,
Alinea h da Lei 14.133/2021):

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento licitatério
na modalidade Pregao Eletrénico, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.
10.2. A proposta, que compreende a descricdo dos produtos ofertados e maior
desconto, deverao ser compativeis com o Termo de Referéncia e seus anexos, bem
como atender a todas as suas exigéncias.

10.3. Serao desclassificadas as propostas que:

a) Nao atendam as exigéncias deste Termo de Referéncia e seus anexos;

b) Sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades, vicios ou defeitos capazes de
dificultar o julgamento;

c) Nao atendam as condigdes minimas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

d) Nao sanarem ou n&o justificarem, no prazo concedido pelo Pregoeiro, as falhas ou
irregularidades apontadas durante a analise da proposta.

10.4. Do Julgamento Das Propostas E Aplicacdo Do Desconto Sobre A Taxa De

Servigo

w
E
z
w
=
-
<
=
Q
=)
o
a
<
z
@
0
<
(@]
E
z
w
=
=}
0
o
al

Centro Administrativo Aymoré Horta Pereira — Bairro Jardim América
Vilhena - RO

Assinatura eletronica - Verifique pelo QRCode ou pelo link https://vilhena.oxy.elotech.com.br/protocolo/consulta-autenticidade - Identificador: da8af10b-5d12-48ad-a40c-358063268961 - Pagina 20/45




PODER EXECUTIVO

MUNICIPIO DE VILHENA
ESTADO DE RONDONIA
Central de Compras — Secretaria Municipal de Administragao

10.4.1 O critério de julgamento sera o de MAIOR DESCONTO (art. 33, da Lei n°
14.133/2021), aferido pelo maior percentual de desconto sobre a taxa de servigo fixada
em 1,13% (um virgula treze por cento), correspondente ao valor maximo (teto) admitido
para o presente certame.

10.4.2. O sistema Licitanet disponibilizara a disputa do Pregao Eletrénico na modalidade
“Maior Desconto”. Os licitantes deverao interpretar “Maior Desconto” como o maior
percentual de abatimento sobre a taxa de servi¢o de 1,13% (um virgula treze por cento),
que incidira sobre o valor efetivamente utilizado na aquisicdo das passagens terrestres.
10.4.3. Sagrar-se-a vencedor do certame o licitante que oferecer o maior percentual de
desconto, observando-se que o percentual de desconto podera variar entre 0% (zero
por cento) e 100% (cem por cento).

10.4.4 Um desconto de 0% (zero por cento) significa que a empresa contratada cobrara
integralmente a taxa de servigo de 1,13% sobre o valor efetivamente utilizado.

17.4.5. Um desconto de 100% (cem por cento) significa que a empresa n&o cobrara
taxa de servico, realizando o agenciamento sem custo adicional para a Administracéo.
10.4.6 O calculo do valor efetivo da taxa apds a aplicagdo do desconto seguira a

seguinte regra de trés simples:

Taxa Efetiva = 1,13% - (1,13% x D )
100

onde D é o percentual de desconto ofertado.

10.4.7. Exemplos de aplicacao:

Desconto Ofertado (%) Taxa Efetiva Aplicada (%) Observagéao

0% 1,13% Sem desconto

10% 1,017% Desconto de 10% sobre a
taxa

30% 0,791% Desconto de 30% sobre a
taxa

50% 0,565% Metade da taxa de servigo

100% 0,000% Isencao total da taxa de
servico
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11. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

11.1. Disposi¢coes Gerais

A habilitacdo é a fase da licitagdo em que se verifica o conjunto de informacdes e
documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitagcdo. Para tanto, sera exigido do licitante:

11.1.1. Habilitagao Juridica (Art. 62, Inciso I; Art. 66 da Lei 14.133/2021):

A habilitacdo juridica visa demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e
assumir obrigacdes (Art. 66 da Lei 14.133/2021). Serao exigidos:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual,

b) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

c) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim
0 exigir;

d) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, e,
no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicao
de seus administradores, para comprovagao do ramo de atividade, onde seja
compativel com o objeto desta licitagao;

e) Documentos pessoais do representante legal da empresa.

f) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

11.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista (Art. 62, Inciso lll; Art. 68 da Lei
14.133/2021):

a) Cartéo de CNPJ;

b) Certidao de Regularidade de Débitos com a Fazenda Federal (da Secretaria
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da Receita Federal e da Procuradoria da Fazenda Nacional), admitida

comprovagao também, por meio de “certiddo positiva com efeito de

negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de
adimplemento (Art. 68, Inciso Ill da Lei 14.133/2021).
c) Certiddo de Regularidade de Débitos com a Fazenda Estadual, admitida

comprovacao também, por meio de “certiddo positiva com efeito de
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negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de
adimplemento (Art. 68, Inciso Il da Lei 14.133/2021);

Certiddo de Regularidade de Débitos com a Fazenda Municipal, admitida
comprovacao também, por meio de “certiddo positiva com efeito de
negativo”, diante da existéncia de débito confesso, parcelado e em fase de
adimplemento (Art. 68, Inciso Il da Lei 14.133/2021);

Certidao de Regularidade do FGTS, admitida comprovacao também, por
meio de “certidao positiva com efeito de negativo”, diante da existéncia de
débito confesso, parcelado e em fase de adimplemento (Art. 68, Inciso IV da
Lei 14.133/2021).

Certidao de Regularidade perante a Justica do Trabalho — CNDT (Lei
Federal n.° 12.440/2011, de 07/07/2011). Esta certiddo podera ser emitida
gratuitamente nas paginas eletronicas do Tribunal Superior do Trabalho, do
Conselho Superior da Justica do Trabalho e dos Tribunais Regionais do
Trabalho, mediante indicacdo do CPF ou CNPJ do interessado; podendo ser
Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos de negativa (Art. 68,
Inciso V da Lei 14.133/2021);

Declaracao Conjunta de:

* Inexisténcia de Fato Superveniente impeditivo de habilitagao;

* Declaracao de que nao possuiu em seu quadro de pessoal, empregado(s)
menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e, em qualquer trabalho, menor(es) de 16 (dezesseis) anos, salvo na
condicao de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do Artigo
1°, do Decreto Federal n® 4.358, de 2002 (Art. 68, Inciso VI da Lei
14.133/2021);

» Declaragdo de inexisténcia de servidor publico da ativa, nos quadros
funcionais da empresa (s6cio/administrador/diretor, etc.);

» Declaragao de Conhecimento e concordancia com todos os termos do
Termo de Referéncia e seus anexos e de Cumprimento Pleno de todos os
Requisitos de Habilitagdo exigidos;

* Declaragéo de que a proposta apresentada para participar da licitagao foi
elaborada de maneira independente pela empresa, e o conteudo da

proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
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discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial deste

certame, por qualquer meio ou por qualquer pessoa.
11.1.3. Qualificagao Econdémico-Financeira (Art. 62, Inciso IV; Art. 69 da Lei
14.133/2021):
A habilitagdo econémico-financeira visa demonstrar a aptiddo econdémica do licitante
para cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro contrato ou seu equivalente. Para isso
sera exigido (Art. 69 da Lei 14.133/2021):

a) Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio e demais

demonstragdes contabeis, referente aos dois ultimos exercicios sociais, ou o

Balanco de Abertura, caso a licitante tenha sido constituida em menos de um
ano, devidamente autenticado ou registrado nos 6rgaos competentes (Art.
69, Inciso | da Lei 14.133/2021).

11.1.4. Qualificagao Técnica
11.1.4.1 A licitante devera comprovar experiéncia anterior na prestacao de servigos de
agenciamento de passagens terrestres, mediante apresentagcdo de atestado(s) ou
declaracao(des) emitido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, contendo,
no minimo:
a) Descricao detalhada do objeto contratado, incluindo volume de passagens e
modalidades de atendimento;
b) Periodo de execugéo do servigo;
¢) Avaliacao da qualidade, conformidade e pontualidade da execugao;
d) Declaragao expressa de que os servigos foram prestados de acordo com
normas legais, regulamentares e contratuais aplicaveis.
11.1.4.2. Comprovagdo no Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos -
CADASTUR na forma do art. 21 e 22 da Lein® 11.771/2008 e art. 18 do Decreto Federal
n° 7.381/2010.
11.5. Verificagdo dos Documentos
11.5.1. Todos os documentos apresentados para comprovacéo da habilitacdo estardo
sujeitos a analise e conferéncia pelo pregoeiro ou comissao de licitacdo, podendo ser
solicitadas diligéncias ou esclarecimentos adicionais a licitante, conforme previsto nos
artigos 62 e 67 da Lei n® 14.133/2021.
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11.5.2. A ndo apresentacio ou a apresentagao incompleta dos documentos, bem como
a impossibilidade de confirmacao da veracidade das informagdes fornecidas, podera
resultar na inabilitagdo da licitante.

12. DA PARTICIPAGAO DAS EMPRESAS

12.1. Disposi¢coes Gerais

12.1.1 Poderao participar deste certame, todas as empresas do ramo pertinente ao
objeto do presente Termo de Referéncia, devidamente qualificado, mediante
comprovacao das regularidades fiscais, obedecendo a legislagao que rege a matéria.
12.1.2. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no Edital e seus anexos poderao
acarretar em desclassificacdo da empresa.

12.1.3. Atendam as todas as exigéncias da Lei, inclusive quanto a documentacéo,
constantes do edital e seus anexos, arcando os licitantes com todos os custos
decorrentes da elaboragao e apresentacao das propostas

12.2. Restri¢coes a Participagao

12.2.1 N&o poderao participar empresas enquadradas nas hipdteses a seguir:

a) Suspensas temporariamente de participar de licitagdes ou impedidas de
contratar quando a penalidade foi aplicada pelo érgéo ou entidade licitante,
com fundamento no Art. 14, Inciso Ill da Lei n. 14.133/2021;

b) Impedidas de participar de licitagdes ou de contratar, quando a penalidade
foi aplicada por érgado ou entidade da Administragdo Publica Federal ou
atingidas por outra vedacgao legal que conste do Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) da Controladoria Geral da Uniao
(CGU), do Portal da Transparéncia, do Cadastro Nacional de Condenacdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho
Nacional de Justiga (CNJ) e/ou da Lista de Inidéneos do Tribunal de Contas
da Uniao (TCU);

c) Declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
com fundamento no Art. 14°, Inciso Ill da Lei n. 14.133/2021;

d) Constituidas com o mesmo objeto e da qual participem soécios e/ou
administradores de empresas anteriormente declaradas inidéneas, nos
termos do Art. 46 da Lei n° 8.443/1992, desde que a constituicdo da
sociedade tenha ocorrido apds a aplicacédo da referida sancéo e no prazo de

sua vigéncia;
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e) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no Artigo 14° da Lei 14.133/2021;
f) Que se encontrem sob faléncia, dissolugao ou liquidagao;
dg) Que estejam reunidas em consorcio, de acordo com o Art. 14° Inciso Il da Lei
14.133/2021, uma vez que o objeto se reveste de simplicidade e ndo envolve
questoes de alta complexidade e relevante vulto, pois as empresas
isoladamente tém condicdes de suprir os requisitos de habilitacdo e ndo ha
restricdo a competitividade (Acorddaos TCU n. 2.457/2017- Plenério e n.
11196/2011-22 Camara);
h) Estrangeiras que nao funcionem no Pais;
i) Empresa que ndo possua sede e operacao de funcionalidade.
12.3. Vedagoes Relativas a Vinculos de Parentesco
12.3.1. Nos termos do Art. 5° do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, é vedada
a contratacdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de
direcao, familiar de:
a) Detentor de cargo em comissao ou funcédo de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratacio; ou
b) De autoridade hierarquicamente superior no &mbito do érgao contratante.
12.3.2. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau (com amparo na interpretagdo sistematica do Art. 37, caput, da
Constituicdo Federal, da Sumula Vinculante/STF n°® 13, do Art. 18, inciso Il, da Lei n.°
9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 5°, Inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de
2013 e do Art. 2°, Inciso lll, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010).
12.3.3 Nos termos do Art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagao,
na execugao dos servigos contratados, de empregado da futura CONTRATADA que
seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga
neste 6rgdo CONTRATANTE.

13. SUBCONTRATAGAO
13.1. Fica expressamente vedada a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto deste

contrato, pelo contratado, conforme as disposi¢cdes estabelecidas na Lei Federal n°
14.133/2021.
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14. DA GARANTIA

14.1 A licitante vencedora devera assegurar que todos os servigos prestados atendam
aos padrdes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia, conforme as
normas técnicas aplicaveis e as exigéncias dos 6rgdos competentes, garantindo a
eficiéncia, pontualidade e seguranga no agenciamento e fornecimento de passagens
terrestres. Caso os servigos ndo estejam em conformidade com as especificagdes
estabelecidas, a contratada sera obrigada a corrigir ou refazer o servigo, sem qualquer
6nus para a contratante, no prazo estipulado no contrato, até o atendimento integral das
condic¢bes previstas na proposta vencedora.

14.2 Da Garantia de Caugao do Contrato:

A CONTRATADA devera recolher aos cofres do Municipio de Vilhena-RO, no momento
do pagamento da primeira parcela, um valor correspondente a 1% (um por cento) do
valor total do Contrato. Esse montante sera devolvido a CONTRATADA somente apds
o cumprimento integral de todas as obrigacdes previstas no contrato. A caugao podera
ser prestada, a critério da CONTRATADA, por meio de depdsito em dinheiro, Titulo da
Divida Publica, Carta de Fianga Bancaria ou Seguro Garantia, conforme previsto na Lei
n°® 14.133/2021, Art. 96°, §1°.

15. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

15.1. Reservas e Emissao de Bilhetes

15.1.1. Efetuar endosso, reserva e emissado de passagens rodoviarias intermunicipais e
interestaduais, presencialmente ou por meios eletrbnicos disponibilizados pela
CONTRATADA.

15.1.2. Proceder a alteracdo, remarcagcao ou cancelamento de bilhetes conforme
necessidade da CONTRATANTE, observando os prazos e regras das empresas de
transporte.

15.1.3. Emitir bilhetes mediante requisicdo formal da CONTRATANTE, com
possibilidade de retirada direta nos guichés indicados pela CONTRATADA.

15.1.4. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer impossibilidade de
atendimento a requisi¢do, propondo alternativas viaveis.

15.2. Informagdes sobre Viagens e Tarifas
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15.2.1. Disponibilizar informagdes sobre rotas, horarios, frequéncias de deslocamento,
tarifas de embarque e promocgdes, subsidiando a escolha mais adequada pela
CONTRATANTE.

15.2.2. Garantir que os pregos das passagens estejam em conformidade com as tabelas
oficiais das empresas de transporte e orgédos reguladores, priorizando tarifas
promocionais quando vantajosas.

15.2.3. Fornecer comprovagao, sempre que solicitado, dos valores vigentes das tarifas
a data da emissao das passagens.

15.2.4. Todos os custos das passagens, exceto taxa de embarque, devem incluir
tributos, encargos, seguros, treinamento e lucro da CONTRATADA, nao gerando custo
adicional a CONTRATANTE.

15.3. Atendimento e Plantées

15.3.1. Manter atendimento presencial ou remoto em horario comercial (07h as 17h, de
segunda a sexta-feira) por funcionarios capacitados para atender prontamente as
solicitacdes.

15.3.2. Fora do horario comercial, finais de semana e feriados, disponibilizar plantdo
telefénico e via WhatsApp para atendimento de casos excepcionais e urgentes.

15.3.3. Todo atendimento devera ser realizado por servidores formalmente designados,
garantindo prontid&o, eficiéncia e seguranga das informacdes.

15.4. Requisicoes da CONTRATANTE

15.4.1. As requisi¢des de passagens deverao ser enviadas com prazo minimo de 5
(cinco) dias antes da viagem, exceto casos urgentes, que deverao ser acionados com
minimo de 2 (duas) horas de antecedéncia.

15.4.2. A requisicao devera conter, no minimo:

a) Numero da requisi¢céo, data, n° do empenho e processo;

b) Nome da unidade solicitante, e-mail, telefone/WhatsApp € nome do servidor
responsavel;

c) Datas previstas de partida e retorno;

d) Cidade de origem e destino;

e) Horarios de inicio e término do trabalho, evento ou missao;

f) Nome do passageiro, CPF e eventual necessidade especial.

15.5. Faturamento e Pagamento
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15.5.1. Emitir faturas ou notas fiscais distintas para o servico de agenciamento de
viagens e para os bilhetes de passagem, contemplando tarifa e taxa de embarque.
15.5.2. Todos os custos relacionados a prestagdo do servico, incluindo tributos,
encargos, taxas e despesas diretas ou indiretas, sdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

15.6. Obrigagdes Legais e Regulamentares

15.6.1. Cumprir toda a legislagdo vigente aplicavel ao servigo, incluindo registro ou
autorizacao para funcionamento expedido pelo Ministério do Turismo, conforme Lei n°®
11.771/2008 e Portaria MTur n° 38/2021.

15.6.2. Garantir que a prestacao de servigos ndo gere vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE, vedando relagdes de pessoalidade ou subordinacao direta.

15.6.3. Comunicar a CONTRATANTE quaisquer alteracbes de horarios com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

15.7. Controle e Relatérios de Execugao

15.7.1. Manter registro detalhado de todas as passagens emitidas, valores, alteracées
realizadas, cancelamentos e ocorréncias, garantindo rastreabilidade das operacgdes.
15.7.2. Fornecer relatérios periodicos a CONTRATANTE sobre utilizagao dos servicos,
incluindo numero de passagens emitidas, valores pagos, cancelamentos realizados,
promocdes aplicadas e problemas resolvidos.

15.7.3. Adotar medidas de confidencialidade e seguranca das informagbes dos
passageiros e dados da CONTRATANTE, conforme normas aplicaveis.

15.8. Atendimento a Ocorréncias

15.8.1. Resolver prontamente problemas relacionados a passagens, embarques e
alteragdes de itinerario, garantindo suporte continuo ao CONTRATANTE.

15.8.2. Disponibilizar meios de contato eficientes (telefone, WhatsApp, e-mail) para

atendimento de urgéncias, inclusive fora do horario comercial.

16. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

16.1. O contrato devera ser executado em estrita conformidade com as clausulas
avengadas, com as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°
59.677/2023, respondendo cada parte pelas consequéncias decorrentes da inexecugao

total ou parcial de suas obrigagdes.
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16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao da execucéao, o
cronograma de entrega sera automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente,
mediante formalizacdo em apostila contratual, observada a devida motivagao
administrativa.

16.3. Todas as comunicacbes entre a Administracdo e a contratada deverdo ser
formalizadas por escrito, admitindo-se 0 uso de meios eletrdnicos (e-mail, sistemas
corporativos, mensagens), desde que seja garantida a comprovacao de envio,
recebimento e integridade da informacgao, Decreto n°® 59.677/2023.

16.4. Apos a assinatura do contrato, podera ser realizada reunido inicial entre a
Administragdo e a contratada, visando:

a) Alinhar procedimentos de entrega, recebimento e fiscalizagdo dos servicos;

b) Definir os servidores responsaveis pela fiscalizacdo do contrato;

c) Estabelecer critérios e prazos de atendimento das solicitagbes de passagens
(emissao, alteracao, cancelamento);

d) Ajustar procedimentos para situagcdes excepcionais ou urgentes;

e) Definir periodicidade de reunides de acompanhamento e revisdo de relatérios de
execucao.

16.5. Fiscalizagao e Controle

16.5.1. A fiscalizacao sera exercida pelos servidores designados pela Administragao,
com competéncia para conferir relatérios, verificar cumprimento de prazos e validar o
atendimento as requisicdes de passagens.

16.5.2. A contratada deverd manter registro detalhado de todas as operagoes,
alteragdes e ocorréncias, garantindo rastreabilidade e transparéncia.

16.5.3. Serdo estabelecidos indicadores de desempenho, incluindo prazo de
atendimento das requisicoes, cumprimento de horarios de emissao, percentual de
conformidade nos relatérios de utilizacédo e solugdo de problemas.

16.5.4. A Administragdo podera solicitar ajustes nos procedimentos, mediante registro
formal, apostila ou termo aditivo, preservando a regularidade e eficiéncia da execugao
contratual.

16.6 Gestao do Contrato

16.6.1 O gestor do contrato sera designado por ato formal de nomeagéao publicado em
Diario Oficial, nos termos do art. 9° do Decreto n° 64.328/2025.

16.6.2 Compete ao gestor:
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e Coordenar a execucado do contrato, representando a Administracdo perante a
contratada;
e Controlar prazos de vigéncia, saldos de empenho e obrigacbes contratuais;
¢ Providenciar aditivos ou prorrogagdes, quando de interesse da Administragao;
o Acompanhar e consolidar as informacdes prestadas pelos fiscais, mantendo o
processo devidamente instruido;
e Encaminhar a autoridade competente propostas de alteracdo contratual ou
aplicacéo de sancgoes;
e Zelar pela manutengdo das condicdes de habilitagdo e qualificacdo da
contratada durante toda a execucgao;
e Emitir relatério conclusivo ao término do contrato, contendo analise da execugao
e eventuais falhas verificadas.
16.6.3 E vedada a designacéo de um mesmo servidor para exercer simultaneamente as
funcdes de gestor e fiscal do contrato, em conformidade com o art. 2°, §4°, do Decreto
n° 64.328/2025.
16.6.4 O nao cumprimento das atribuigdes por gestores e fiscais, conforme estabelecido
no Decreto n° 64.328/2025, podera ensejar responsabilizagdo civil, penal e

administrativa (art. 13 do Decreto).

17. CRITERIOS DE MEDIGAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO
17.1 Do Recebimento:
17.1.1 A medicdo dos servigos sera realizada com base nos relatérios mensais
fornecidos pela Contratada, os quais deverdo conter, no minimo: quantidade de
passagens emitidas, remarcagbes, cancelamentos, prazos cumpridos, e eventuais
ocorréncias registradas com seus protocolos.
17.1.2.0 servico sera considerado recebido somente apés:

o Conferéncia dos relatérios mensais por parte da Administracao;

o Emissao de todos os bilhetes/passagens e envio da documentacao (bilhetes e

notas fiscais);
e Validacao pela fiscalizagdo do contrato (ou servidor responsavel) quanto a

conformidade dos servigos prestados.
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17.1.3 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados da data
de recebimento definitivo dos servicos e da apresentacdo da nota fiscal/fatura
correspondente, acompanhada de certificado de regularidade fiscal ou comprovante
equivalente.

17.1.4 O valor pago sera referente exclusivamente as passagens emitidas e

efetivamente utilizadas, acrescidas de eventuais taxas obrigatérias das

transportadoras, vedada a cobranga de valores adicionais pela Contratada — conforme

previsto em clausula especifica do contrato.

17.2 Da Liquidagao

17.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

a) O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

17.2.2 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.2.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacgao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante;
17.2.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta

on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
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consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133, de 2021.
17.2.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagcao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
17.2.6 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
17.2.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
arescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.
17.2.7.1 Constituem motivos para a rescisdo do contrato os casos previstos no
Art. 137 da Lei n.° 14.133/21 e suas alteracoes, nas formas previstas no art. Art.
138 da Lei n.° 14.133/21.
17.2.8. Havendo a efetiva entrega do objeto, o pagamento devera ser realizado
normalmente, até que se decida pela sangao a ser aplicada, caso a CONTRATADA néao

regularize sua situagao.

17.3 Do Prazo de Pagamento

17.3.1 — O pagamento devera ser efetuado, em até 20 (vinte) dias apds a liquidagao da
despesa, que devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias, pelo setor Financeiro, apds o
efetivo fornecimento e mediante apresentacao de nota fiscal devidamente atestada por
funcionario devidamente designado, no valor correspondente ao quantitativo
comprovadamente executado.

17.3.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido de alguma forma para isso, como critério de atualizagao financeira dos
valores a serem pagos, desde a data final do periodo de adimplemento até a data do
efetivo pagamento, sera utilizada a seguinte formula:

I= (6%/100)
365
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EM =1x N x VP, onde:
| = indice de atualizagao financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual= 6% (seis por cento), com vigéncia a
partir da data de adimplemento da etapa;
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.
17.3.3. O presente critério aplica-se aos casos de compensagdes financeiras por

eventual atraso de pagamento.

17.4 Da Forma De Pagamento
17.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
17.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
17.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
17.4.4. - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.
17.4.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Paragrafo primeiro; Fica assegurado o estabelecimento do reequilibrio
econdmico — financeiro inicial do contrato, na ocorréncia de fato superveniente
que implique a inviabilidade de sua execucéo;
Paragrafo segundo; As alteragbes obedecerdo ao disposto nos artigos 124 ao
129, ao 131 e 134, da Lei n° 14.133/2021;
17.4.6. Se, por qualquer motivo alheio a vontade da CONTRATANTE, for paralisada a

prestacéo do servigo, o periodo correspondente ndo gerara obrigacdo de pagamento.
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17.4.7. Nao cabera pagamento de atualizacdo financeira a CONTRATADA caso o
pagamento ndo ocorra no prazo previsto por culpa exclusiva desta.
17.4.8 No caso de pendéncia de liquidacdo de obrigagdes pela CONTRATADA, em
virtude de penalidades impostas, a CONTRATANTE podera descontar de eventuais
faturas devidas ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
17.4.9 A CONTRATANTE podera sustar o pagamento de qualquer fatura, no todo ou
em parte, nos casos de:

a) Existéncia de qualquer débito para com a CONTRATANTE;

b) Se o objeto entregue ndo estiver de acordo com as especificacoes

apresentadas e aceitas;

17.4.10 Para fazer jus ao contrato, a empresa devera estar regular perante a Fazenda
Federal, a Seguridade Social, o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e
obrigacbes trabalhistas, bem como quitacdo de impostos e taxas que porventura
incidam sobre a aquisi¢ao, além do contrato devidamente assinado e publicado.
17.4.11. No caso de incorrecdo em qualquer dos documentos apresentados sera o
mesmo devolvido a CONTRATADA para as corregbes necessarias, nao respondendo a
CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo do
pagamento.
17.4.12. ACONTRATANTE nao efetua pagamento antecipado, ndo sendo considerados

os itens das propostas que assim se apresentarem (Art. 145° da lei 14.133/2021).

18. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

18.1. Ap6és homologado o resultado do Pregdo, a licitante vencedora podera ser
convocada para assinatura contratual, dentro do prazo de 10 (dez) dias uteis, sob pena
de decair o direito a contratagcdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Termo de
Referéncia.

18.2. O prazo para a assinatura contratual podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso,
desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo ordenador despesa.

18.3 Por ocasiao da emissao da nota de empenho, verificar-se-a por meio do Sicaf e de
outros meios se a licitante vencedora mantém as condigdes de habilitago.

18.4 Quando a licitante convocada n&o assinar contrato no prazo e nas condigbes

estabelecidos, podera ser convocada outra licitante para assinatura de contrato, apdos
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negociagdes e verificagdo da adequacao da proposta e das condi¢gdes de habilitagéo,
obedecida a ordem de classificagao.

18.5. O contrato ou seu equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada
parte responderdo pelas consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, Art. 115°, caput).

18.6. O CONTRATADO sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razéo da execucgao do contrato ou seu equivalente, e
nao excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento
pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, Art. 120°).

18.7. Somente o CONTRATADO sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugcdo do contrato ou seu
equivalente (Lei n°® 14.133/2021, Art. 121°, caput).

18.8. A inadimpléncia do CONTRATADO em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais
€ comerciais nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato ou seu equivalente (Lei n° 14.133/2021, Art.
121°, §1°).

19. OBRIGAGOES DA CONTRATADA (Art. 92°, Inciso XIV da Lei 14.133/21):

19.1. A Contratada devera manter horario de atendimento regular das 07h00 as 17h00,
de segunda a sexta-feira, em canal presencial, telefénico ou eletrénico, de forma a
garantir a continuidade dos servigos.

19.2. Em situagdes emergenciais, que envolvam viagens fora do horario comercial,
finais de semana ou feriados, a Contratada devera disponibilizar plantao de atendimento
remoto (telefone celular, e-mail ou outro canal &gil), de modo a atender demandas
urgentes de emissao, alteragéo ou cancelamento de passagens.

19.3. Efetuar, mediante solicitacdo da Administracdo, a cotagdo, reserva, emissao,
remarcagao e cancelamento de passagens terrestres intermunicipais e interestaduais,
observando horarios, itinerarios e condi¢cdes que atendam a melhor logistica e menor
custo compativel com a necessidade da Administracéo.

19.4. A emissao dos bilhetes devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas apods a

solicitagdo formal da Administragéo, ressalvados os casos de urgéncia devidamente
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justificados, em que o prazo maximo de emissdo sera de 2 (duas) horas apods a
solicitagao.

19.5.Disponibilizar canal(es) de atendimento (telefone, e-mail e/ou sistema eletrénico)
para solicitagdes, altera¢des e informagdes, com registro de protocolo e prazo maximo
de atendimento para cada tipo de demanda, conforme previsto neste instrumento.
19.6. As solicitacdes de alteracdo ou cancelamento de passagens deverdo ser
processadas pela Contratada no menor prazo possivel, observando-se as condicdes
estabelecidas pelas transportadoras, devendo a Administracdo ser informada
previamente sobre eventuais custos adicionais ou penalidades.

19.7. Caso os servicos sejam prestados por meio de sistemas, plataformas eletrénicas
ou aplicativos de reservas, a Contratada devera fornecer a Administracdo treinamento
inicial e orientagcdes técnicas quanto a utilizacdo, operacdo e funcionalidades da
ferramenta, prestando suporte sempre que necessario durante a vigéncia contratual.
19.8. Entregar ao contratante os comprovantes de emissao (bilhetes eletrénicos ou
fisicos) e emitir nota fiscal/fatura, bem como fornecer relatérios mensais contendo:
namero de viagens, valores, moedas/pagamentos efetuados, remarcagdes e
cancelamentos.

19.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, bem como os requisitos de habilitacdo apresentados na licitagao,
responsabilizando-se civil e criminalmente por atos ou omissbes praticados no
cumprimento do contrato.

19.10. Cumprir as determinacdes do fiscal do contrato, possibilitando fiscalizacao,
prestando esclarecimentos e adotando as providéncias indicadas para correcdo de
falhas no prazo fixado.

19.11. Garantir sigilo e seguranga das informacdes pessoais dos passageiros e demais
dados tratados no ambito do contrato, observando a legislagdo aplicavel.

19.12. Arcar com custos decorrentes de falhas ou omissdes que resultem em prejuizo
a Administragdo ou a terceiros, sem prejuizo das sangdes contratuais e legais.

19.13. A CONTRATADA devera dispor de atendimento ininterrupto em dias uteis das 7
h as 17h para atender prontamente as requisi¢cdes realizadas diretamente via e-mail,
telefone e/ou pessoalmente, previamente informados pela contratada, e sera feita

somente por servidores formalmente designados.
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19.14. Durante os horarios nao estipulados no subitem anterior, € nos dias nio Uteis da
semana, inclusive feriados, a contratada devera atender os casos excepcionais e

urgentes, disponibilizando para a contratante, plantdo de telefones fixos e/ou celulares.

20. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE (Art. 92°, Inciso XIV da lei 14.133/2021):
20.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de
acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos.

20.2. Oferecer todas as condicdes e informagdes necessarias para que a
CONTRATADA possa fornecer o objeto adjudicado dentro das especificagdes exigidas
neste Termo de Referéncia.

20.3. Emitir nota de empenho a crédito do(s) fornecedor (es) no valor total
correspondente ao objeto solicitado.

20.4. Encaminhar a nota de empenho para a CONTRATADA.

20.5. Conferir o objeto recebido e as notas fiscais se 0s mesmos estao de acordo com
a nota de empenho.

20.6. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, proporcionando todas as condi¢cdes para que a mesma possa cumprir
suas obrigagdes dentro dos prazos estabelecidos.

20.7. Fiscalizar a entrega do objeto podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer,
no todo ou em parte, qualquer objeto entregue que nao esteja de acordo com as
condigbes e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

20.8. Notificar, por escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso
de execucao das obrigagbes assumidas, aplicando, se for o caso, as penalidades
previstas neste Termo de Referéncia.

20.9. Aplicar ao CONTRATADO sang¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do
Contrato ou seu equivalente.

20.10. Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos
neste Termo de Referéncia.

20.11. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato ou seu
equivalente, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato

do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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20.12. Emitir requisicdo devidamente assinada pelo responsavel, com as devidas

informacdes de destinos, horarios, valores e desconto.

21. PENALIDADES(Art. 92°, Inciso XIV, Arts. 155° ao 163° da lei 14.133/2021):
21.1. De acordo com o Art. 155 da Lei n® 14.133/2021, configura infracdo administrativa
a pratica das seguintes condutas pelo CONTRATADO:

| - Infragdes Administrativas

a) Inexecucgao parcial do contrato ou seu equivalente;

b) Inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) Inexecucéo total do contrato ou seu equivalente;

d) Nao entrega da documentagao exigida para o certame;

e) Nao manutengao da proposta, salvo por fato superveniente devidamente justificado;
f) Recusa em celebrar o contrato (ou retirar seu equivalente) ou ndo entrega da
documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

g) Retardamento injustificado da execugéo ou da entrega do objeto contratado;

h) Apresentacdo de declaragdo ou documentacao falsa, seja na fase do certame ou
durante a execugao do contrato;

i) Fraude na contratagdo ou na execugéo do contrato;

j) Comportamento inidbneo ou fraude de qualquer natureza;

k) Préatica de atos ilicitos que frustrem os objetivos da contratagéao;

I) Cometimento de atos lesivos previstos no Art. 5° da Lei n° 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgao).

Il - Sangdes Aplicaveis

21.2. O responsavel pelas infragdes listadas no item 21.1 estara sujeito as seguintes
penalidades, conforme o Art. 156 da Lei n°® 14.133/2021:

a) Adverténcia — Aplicavel a inexecugao parcial do contrato, desde que nao justifique
penalidade mais grave (Art. 156, §2°);

b) Impedimento de licitar e contratar — Pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, para condutas descritas nos itens

21.1.b a 21.1.g, sempre que néo couber penalidade mais grave (Art. 156, §4°)
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¢) Declaragéo de inidoneidade — Pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6
(seis) anos, para condutas descritas nos itens 21.1.h a 21.1.1, bem como para infragdes
que justifiquem sangao mais severa (Art. 156, §5°);
d) Multa moratoéria — Aplicacado de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado, sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 30 (trinta) dias (Art. 156,
§3°; Art. 162);
e) Multa compensatdria — Aplicagdo de 10% (dez por cento) sobre:

e O valor total do contrato, em caso de inexecucgao total do objeto;

e O valor da parcela inadimplida, em caso de inexecugao parcial (Art. 156, §3°;

Art. 162, Paragrafo Unico).

lll — Critérios para Aplicacdo das Sancoes
21.3. Na aplicacao das penalidades, serado considerados os seguintes critérios (Art. 156,
§1°):

o Natureza e gravidade da infracao;

o Peculiaridades do caso concreto;

o Circunstancias agravantes ou atenuantes;

e Danos causados a Administragdo Publica.
21.4. A adverténcia (item 21.2.a) sera aplicada exclusivamente a inexecugao parcial do
contrato, quando n&o for justificada penalidade mais severa (Art. 156, §2°).
21.5. A declaragao de inidoneidade (item 21.2.c) dependera de analise juridica prévia e
sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da Secretaria, ou seja, dos
Secretarios (Art. 156, §6°).
21.6. As sancgdes previstas nos itens 21.2.a (adverténcia), 21.2.b (impedimento) e 21.2.c
(declaragao de inidoneidade) poderao ser aplicadas cumulativamente com as multas
(itens 21.2.d e 21.2.e) (Art. 156, §7°)
IV — Regras para Cobranca de Multas e Garantias
21.7. O valor das multas aplicadas sera descontado dos pagamentos devidos ao
CONTRATADO ou, caso nao haja saldo, cobrado judicialmente.
21.8. Se a multa e eventuais indenizagdes forem superiores ao valor devido pela
Administragao, o saldo restante sera cobrado:

o Mediante desconto na garantia prestada, se houver;
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e Judicialmente, caso o valor excedente ndo possa ser compensado (Art. 156,
§8°).

21.9. Antes da aplicacdo das multas moratéria (item 21.2.d) e compensatoria (item
21.2.e), sera assegurado o direito de defesa ao contratado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contados da data de intimacao (Art. 157).
21.10. A aplicagéo das sang¢des nao exclui a obrigacao de reparacao integral dos danos
causados a Administragéo Publica (Art. 156, §9°).
21.11. A aplicacao das penalidades de impedimento e inidoneidade (itens 21.2.b e
21.2.c) exige a instauracdo de processo de responsabilizacdo, conforme os
procedimentos do Art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

22. RECOLHIMENTO DO IMPOSTO DE RENDA:

22.1. O contratante retera, na fonte, o Imposto de Renda, conforme estabelecido na
Instrucao Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, atualizada pela Instrugéo
Normativa RFB n° 2.145, de 26 de junho de 2023.

22.2. As hipéteses de retencao na fonte e as dedugdes na base de calculo deveréao ser
informadas nos documentos fiscais, bem como as hipéteses de dispensa da retengao,
conforme disposto na IN RFB n° 1.234/2012, sob pena de a retencdo do Imposto de
Renda ser efetuada sobre o valor total do documento fiscal, no percentual
correspondente a natureza do bem ou do servico.

22.3. As retengodes serao realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes
da prestacao dos servicos contratados ou fornecimento dos bens contratados, uma vez
atestados e liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos termos do
inciso | do artigo 158 da Constituicdo Federal de 1988. A contratada devera observar a

IN RFB n° 1.234/2012 ao emitir os documentos fiscais.

23. INFORMAGOES GERAIS:

23.1. Este Termo de Referéncia tem como base legal a Lei n°® 14.133/2021 — (Nova Lei
de licitagoes e contratos); Decreto n° 10.024/219 (Regulamenta o pregdo, na forma
eletrénica); Decreto Municipal n° 59.677/2023 — regulamenta os procedimentos
Auxiliares de licitagdo da lei 14.133/21 e Lei n° 8.078/1990 (Dispde sobre a protegao do

consumidor).
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23.2. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as legislagdes bases citados
no item 22.1 e demais normas aplicaveis.

23.3. Mais informacgdes poderao ser adquiridas pelo telefone (69) 3919-7011 Semad ou
na CL — Comissao de Licitagdo, situado na Av. Rony de Castro Pereira, n°® 4177 Bairro:
Jardim América - Centro Administrativo Aymoré Horta Pereira CEP: 76.980-736,
Vilhena/RO, de segunda a sexta-feira das 07h00Omin as 11hOOmin e 13h00min as
17h00min.

24. DO FORO:

24 1. Fica eleito o foro da comarca de Vilhena/RO, com renuncia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas ou controversias

oriundas desta licitagdo, que ndo puderem ser solucionadas administrativamente.

Vilhena/RO, 17 de outubro de 2025.

Elaborado pela equipe da Central de Compras:

Jéssica da Cruz Grazionale ! (M,UNlc’TS%"S‘E"v?BL:ENA
. JESSICA DA CRUZ GRAZIONALE
MatriCUIa 1 7200 ' (i@) 17/10/2025 11:49:01

De acordo:

VALENTIN GABRIEL
Secretario — SEMAD

Assinado por:
H MUNICIPIO DE VILHENA
ALEXANDRE SERAFIM DAMASCENO
p} 17/10/2025 12:02:18
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GILVANEO DA VEIGA
Secretario - SEMAGRI

Assinado por:
MUNICIPIO DE VILHENA
RENATO DE BARROS MONTEIRO
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RENATO DE BARROS MONTEIRO
Secretario - SEMCOM

Assinado por:
MUNICIPIO DE VILHENA
FLAVIO DE JESUS
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FLAVIO DE JESUS
Secretario - SEMED

Assinado por:
MUNICIPIO DE VILHENA
TIAGO CAVALCANTI LIMA DE HOLANDA

TIAGO C. LIMA DE HOLANDA
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Assinado por
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE VILHENA
BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
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BRUNO CRISTIANO NEVES STEDILE
Diretor Presidente - IPMV

Assinado por:
MUNICIPIO DE VILHENA
SAMUEL SOARES DA COSTA

@) 17/10/2025 11:58:14
g@ /9/05 58

Samuel Soares da Costa
Presidente- FUMUCRAD

Assinado por:
MUNICIPIO DE VILHENA
NILCEMAR DIAS DE ALMEIDA
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Nilcemar Dias de Almeida
Secretario — SEMAS
Presidente — FUMAS

Assinado por:
= MUNICIPIO DE VILHENA
Sy THIAGO ROBERTO GRACI ESTEVANATO
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THIAGO ROBERTO GRACI ESTEVANATO
Chefe de Gabinete

Assinado por:
m MUNICIPIO DE VILHENA
RAFAEL MAZIERO

Rafael Maziero
Secretario — SEMTER
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Assinado por:
= MUNICIPIO DE VILHENA
ADILSON JOSE WIEBBELLING DE OLIVEIRA
{@} 17/10/2025 12:26:49

Secretario — SEMPLAN

Assinado por:
H MUNICIPIO DE VILHENA
DIRCEU HOFFMANN
») 17/10/2025 14:08:06
L

DIRCEU HOFFMANN

Secretario — SFMTIC
Assinado por:
MUNICIPIO DE VILHENA
ROBERTO SCALERCIO PIRES
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ROBERTO SCALERCIO PIRES
Secretario - SEMFAZ

As assinaturas eletrénicas deverdo ser aplicadas conforme os nomes dispostos acima
das linhas, preservando a organizacao e autenticidade do documento.
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Assinado por:
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